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Acceso a la aplicacion de solicitud de subvenciones (Programas de
formacion 2018)

Pantalla general de acceso

Desde ella se accede a las diferentes convocatorias para poder completar y enviar
las solicitudes. Para ello, se debe realizar la eleccion del ano de la Convocatoria
(2018) y una vez seleccionado éste pulsando el boton aceptar, el desplegable
muestra las convocatorias en vigor sobre las que crear y gestionar las solicitudes
de ayuda.

Asimismo, permite acceder a los modulos de Entidad y Usuarios y de Planes de

Referencia
oz
Fundacien Estotal AL Programas de formacion J

nio [z055__V] \ \m
Convocatoria Entidad y usuarios Planes de referencia

Convocatoria 5‘“;'[‘;::"‘::':;;: Acciones formativas de los

los usuarios planes de referencia

por ambitos

ACCEDER ACCEDER sectoriales/transversales.

@ Videos tutoriales ® Documentacién

B 2
“;1AcCeda desde aqul al tutorial de Convenios Consulte toda la informacién de convenios

@
e para I3 ejecucién de planes de formacién que necesita con un solo click

Entidad y usuarios

Antes de generar una solicitud, es preciso dar de alta a la entidad solicitante y a
los usuarios autorizados por ésta para su gestion y consulta, siendo el encargado
de ello el Representante Legal de la entidad que esté en posesion del certificado
digital de persona juridica. Al entrar en el modulo de Entidad y usuarios, el sistema
automaticamente muestra los certificados que tiene instalados el usuario:

PARA LA FORMACION EN EL EMBLED

Fundacién Estatal 1 X)) Convocatoria EOIBJ

La aplicacion situada en htipsintsubvenciones.fundae e SCCFO624iafimm a esta
solicitando la informacién contenida en su Certificado Digital.

Si esta de acuerdo con ceder temporalmente a informacién, seleccione su cetificado y
aceple

Seleccione el certificado que desea utilizar

{'l
' Aceptar
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Una vez dentro del médulo, se puede gestionar la informacion de la entidad (altas
y modificaciones), administrar los usuarios y consultar la mensajeria. La primera
entrada en el sistema, debe hacerse con un certificado digital de persona juridica;
la aplicacion solicita registrarse o darse de alta, y posteriormente permite realizar
las acciones que a continuacion se especifican.

&

Fundacidn Estatal W Entidad y usuarios - Programas de Formacién 2018 ]
lanal

* Estd en: Listado Entidades > Entidad y Usuarios

B ¢Qué desea hacer?

Consulte sus comunicaciones

sl

i}..&,

Qﬁ 0
Consulte .-
su.

comunicaciones

Gestione = Administre ™
la informacién el la informacién

de los usuarios

MEI

de la entidad :7#

Fundacién Estatal para la Formacién en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid mw m@ W H

(Sdlo para entidades de formacion, que actien como entidad solicitante): En caso
de no disponer del certificado digital de persona juridica es necesario comunicar
a la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo, a traves del buzén
electronico nuevossolicitantes2018@fundae.es, [a siguiente informacion:

e C.IFyRazon social de la entidad solicitante.

e Domicilio social de la entidad (nombre y tipo de via, codigo postal,
poblacion y provincia)

* N.LF., nombrey apellidos de un administrador que represente a la entidad.

e Teléfono, fax y mail de contacto del administrador que represente a la
entidad.

Con estos datos (de los que es imprescindible asegurar la aportacion de
informacion sin errores) los servicios técnicos de la Fundacion Estatal para la
Formacion en el Empleo realizardan el alta del usuario-administrador para que
dicha persona acceda, con su certificado digital de persona fisica, al modulo de
Entidad y usuarios.

Solo los representantes legales y los usuarios con perfil administrador pueden
acceder al médulo de entidades y usuarios.
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Gestion de entidad

El apartado "Gestione la informaciéon de la Entidad" ofrece los datos del certificado
digital con el que dicha entidad se ha dado de alta en la aplicacion.

Los campos sombreados no se pueden modificar, ya que son los incluidos en el
certificado. El resto de datos se pueden actualizar a efectos de notificaciones
futuras. Si los datos introducidos son correctos, se pulsard | ACEPTAR . para grabar
las modificaciones oportunas.

El campo de “Pdte. Validar” indica la valoracion relativa a la validez de la entidad
como solicitante del programa presentado; constard “Pdte. Validar® hasta la
comprobaciéon por los servicios técnicos de la Fundacion Estatal de los estatutos
y/o documentacion que pueda ser requerida, a presentar por la entidad.

Fundacidn Estatal W Entidad y usuarios - Programas de Formacién 2018 J
falal”}

 Estd en; Listado Entidades > Entidad y Usuarios > Gestion Entidad

B Gestion entidad

Datos entidad

CIF [aooooODOO

Razén social [Entidad Prueba Certificado

Tipo via |Ca||e hd ‘

Nombre via [TORRELAGUNA | no Bis []
Escalera piso[ | Letra[ |

Codigo postal ACEPTAR

Poblacién MADRID N
Provincia MADRID

Teléfono [e11111111 | Fax|
Email | a@b.com ‘
F. constitucién (dd/mm/aaaa)

Tipo entidad [organizacién Empresarial v|

Ambito Estatal v

Estado Pdte. Validar

CANCELAR ACEPTAR

Administracion de usuarios

En el desplegable "Administre la informacion de los usuarios" se muestran todos
los usuarios dados de alta por la Entidad.

En los casos en que no se disponga de certificado de persona juridica, cuando el
representante del programa acceda por primera vez al modulo de usuarios, dicha
persona aparecerd registrada como usuario-administrador con los datos que
fueron facilitados a la Fundacion Estatal. El resto de datos que solicita la aplicacion
han de ser completados por este usuario, que ademds puede anadir como
autorizados para acceder al sistema a las personas gue considere oportunas,
teniendo en cuenta la existencia de los siguientes permisos:
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* Administrador: Permiso con capacidad para crear, gestionar programas
de formacion y dar de alta a los distintos usuarios del sistema.

* Gestor: Permiso con capacidad para gestionar y modificar los distintos
datos de los programas de formacion.

e Consultor: Permiso con acceso a la consulta de los datos consignados en
los programas de formacion.

* Administrador beneficiaria: Permiso asociado a las entidades agrupadas.

Se muestran sombreados los datos del Representante Legal y del propio usuario
que accede en ese momento, que no podrdn ser eliminados, aungue si
modificados (exceptuando los perfiles).

Se pueden ordenar los usuarios por cualquiera de las categorias identificadas en
la cabecera, pinchando sobre la que sea objeto de interés (por egjemplo, por
Nombre). Esta accion se puede realizar en todos los listados existentes en la
aplicacion, ordenando por el termino de la columna pulsada.

El campo de "Estado” indica la valoracion relativa a la validez de la acreditacion
del representante legal indicado para el programa de formacion; constard
“pendiente” hasta la comprobacion por los servicios tecnicos de la Fundacion
Estatal de los poderes notariales y/o documentacion que pueda ser requerida, a
presentar por la entidad.

Fundacion Estatal W Entidad y usudrios - Programas de Formacién 2018 ]
T

- Estd en: Listado Entidades » Entidad y Usuarios > Administracidn Usuarios

B Administracién usuarios

NF [ ] Mombre | | Apellidos | | Perfil |-- Elifa opcién v BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 22 12308
[0  nif/Nie Nombre Apellidos Perfil Representante

] Usuario de pruebas subvenciones 2018 Administrador Si @

En cada usuario, pulsando el icono de detalle & se pueden modificar los datos
personales, e-mail (salvo la informacion relativa al Representante Legal, o a
usuarios que puedan estar accediendo al sistema en ese momento). Una vez dado
de alta el NIF no se puede modificar, ya que es la clave por la que se accede con
el certificado digital de persona fisica.

Para grabar un nuevo usuario, a través del botén de anadir, se introduce su NIF
(debe ser valido, ya que sino la aplicacion no deja continuar) y si ya estuviera dado
de alta en la base de datos, se ofrecen cumplimentados los campos, los cuales
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pueden variarse si se detectan errores. En el caso de ser usuario nuevo, se
introducen sus datos y se asigna el perfil deseado.

B Administracion usuarios

O 12345672 ADSF ADF Administrador si &F
Datos de usuario
NIF 00000000T
Nombre [Prueba |
Apellidos | Produccion ‘
Email [sxx@gmail.com |
Perfil Administrador ™
Representante Si
Estado Pdte. validar

CANCELAR ACEPTAR

Si se precisa eliminar algun usuario del sistema, se marca en el listado y se pulsa
el boton "Si* de eliminar usuarios seleccionados. La aplicacion nos pide confirmar
esta accion para poder eliminar los usuarios asignados.

Fundacién Estatal W Entidad y usuarios - Planes de formacion 2018
ajal>

- Esta en: Entidad y Usuarios = Administracion Usuarios

Administracién usuarios

Los usuarios selecci dos seran eliminados. iDesea continuar?
y si  no
NIF [ | Mombre | llid | Perfil [-- Elija opcidn v BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 22 123@EB
[ Nif/Nie Nombre Apellidos Perfil Representante

Confeccionar solicitud

Una vez incorporada la informacion de la entidad, y los permisos correspondientes
para el acceso a la aplicacion, puede comenzarse a generar una solicitud
accediendo a la convocatoria “Programas 2018".

L4
Fundacién Estatal W
Fundacién Estatal Programas de formacion
Afio IZDIE vl I ACEPTAR' Descarga fichero XML
Convocatoria Entidad y usuarios Planes de referencia
i Gestione los datos de su Acciones formativas de los
entidad y administre ;
Programas 2018 v 1os usuarios planes de referencia
por ambitos
ACCEDER ACCEDER sectoriales/transversales.
~ Q@ Videos tutoriales ® Dpocumentacién
1;;:~va'c’éeq; desde aqul al tutorial de Convenios Consulte toda |a informacién de convenios
~4eepara |3 ejecucién de planes de formacion que necesita con un solo click
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La pantalla principal de acceso se puede dividir en dos partes bien diferenciadas:
la cabecera, con los datos principales del solicitante (CIF y Razon Social de la
entidad), el nombre de la convocatoria a la que se ha accedido, asi como la fecha
y los iconos para salir de la aplicacion, el icono de ayuda y el de acceso al servicio
de mensajeria, como podemos ver en la imagen siguiente:

: - /
| Bitiimos Programas de formacién 2018 V|
CIF) AJODODR00 | Entidad Priebs Cortific... | Programas 2018 | o Lol = (9)

. an- —— ——

La segunda parte de la pantalla, ofrece en primer lugar los campos de filtrado por
si se diera el caso de tener varias solicitudes ya creadas, para lo que facilita un
modo de encontrarlas de una forma mads comoda y rapida.

A continuacion se puede ver un listado como ejemplo de los programas dados de
alta por un administrador en una convocatoria ficticia.

ANADIR  ELWUNAR SE DUPLICAR

‘ . r
FundecionEstatol AL Programas de formacién 2018 J

| CIF: ABDDD000O | Entidad Prueba Certific... |

* Estd en: Programas de formacin

Programas de formacion

Nosolicitud [ ] Noexpedienta [ ] Tipoprograma Situacion BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 15 1238
Beneficiaria No lici No di Tipo Programa Situacion gestion Estado Permiso
\ Q 00000005 LY Sectorial Revisién En trémite Administrador B @
E 00000010 Sectorial Solicitud Pte. Firma Administrador 5 @
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Creacioén de solicitudes: Apartados de la aplicaciéon

Programa formacion

La primera vez que se accede, se muestra el listado que hemos citado en el punto
anterior sin contenido; el proceso de confeccion de la solicitud se inicia con  afapir
Pulsando, se observa una pantalla con un blogue denominado
genérico de momento, donde se debe seleccionar el tipo de programa que se
desea dar de alta.

Fundocion Estatol 1 X)) Programas de formacién 2018 J
T s R

Solicitud financiacién programas formativos

* Estd en: Programas de formacién > Solicitud Programas
PROGRAMA FORMACION
Definicién

B Datos del prograr

-- Elija opcién
Intersectorial/transversal de autdnomos
Datos del programa |Intersectorial/transversal de economia social

Intersectorial/transversal general
Teopograms R —] | 1

CAHCELAR ACEFTAR

Para conocer el funcionamiento y pasos a seguir en la aplicacion, se muestra a
partir de ahora como ejemplo una solicitud de prueba, de un programa de
formacion del tipo sectorial.

Tras seleccionar el tipo de programa, pulsamos el boton [aeeeTar  situado a la
derecha del campo; al ser un programa sectorial la aplicacion nos muestra una
tabla de "Ambito sectorial”, para seleccionar el dmbito al que va dirigido nuestro
programa. Pulsamos el botdn, [acepmar y se muestra la relacion de sectores de
actividad para ese ambito, de los cuales se selecciona el sector o sectores
productivos concretos al que va dirigida la formacion.

Finalmente hay que indicar el tipo de entidad solicitante, siendo preciso pulsar de
nuevo el boton ACERTAR. de| extremo inferior de la pantalla, para que se acepten
los cambios.
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Fundoconesatel L) Programas de formacién 2018 |

15 du anarn 2019 [ (2] |
Solicitud financiacion programas formativos
Eté #n: Programad de fermacidn > Solicitud Programin
Diwfinicidn
Datos del programa de formacion
Datos del programa
| Tipe programa Sectorial | w| | AEEFTAR
Amabits dol programa de fermacién
ACTIVIDADES FISICO-DEPORTIVAS m
ADMINISTRACION ¥ GESTION
AGRICULTURA ¥ GANADERIA
Tips da aatidad INFORMACION, COMUNICACION ¥ ARTES GRAFICAS
COMERCIO ¥ MARKETING
(8 Entidad| de Formacis ilimhm
EDUCAC
() Agrupacide da enbidd epyanzas ¥ SEGURDS
HOSTELERTA ¥ TURISMO
GEAN DISTRIBUCION
INDUISTRIAS ALIMENTARIAS
TRUCCION E INDUISTRIAS EXTRACTIWAS CARCELAR @
I e IV T ] o
BERWILIUS MECIDAMBIENTALES
Furdssiin Entatal pars la Fe METAL
Polica deorvacidad | Venaal QUIMICA WS Waseen v S
MARITIMA ¥ ACTIVIDADES PORTUARIAS

Una vez identificado el tipo de programa, se genera un codigo numeérico para la
solicitud, y se han creado en la aplicacion informdtica distintos blogques de
contenidos, asi como distintas pestanas dentro del bloque en el que identificamos
el tipo de programa (el denominado "PROGRAMA FORMACION"), en las que se
debe entrar para ir completando los datos solicitados por la aplicacion, que
conforman la solicitud.

Fundacion Estotal y AL Programas de formacién 2018
| Lsdememzmslﬂﬂm|§l

Solicitud financiacién programas formativos

- Estd en: Programas de formacién > Solicitud Programas

PROGRAMA FORMACION l ENTIDAD ] ACCIONES FORMATIVAS I CONFIRMACION l @ Resumen

Definicidn Descripddn Datos notificacién Documentos DIFUSION AAFF ADEC, OFERTA COHERENCIA

tefCadigo de solicitud: 00000358,

Tipo programa Sectorial v|  [AcerTam

B Datos del prograniade
J El programa de formacidn se ha guardado correcta

Datos del programa

Ambito del programa de formacién

Ambito sactorial [TELECOMUNICACIONES w| | acerran
| Sectores
Empresas Operadoras Globales de Servicios de Telecomunicaciones

Tipo de entidad solicitante
(®) Entidad de formacidn
() Agrupacion de entidades
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Esos cuatro blogues en los que estd estructurada la solicitud de un programa de
formacion, son: Programa de Formacion, Entidad (o Entidades), Acciones
Formativas, y Confirmacion. Salvo el dltimo, cada uno de estos blogques contiene
a su vez diferentes pestanas, como hemos visto en la demostracion anterior.

En el bloque se recogen los siguientes datos:

* Definicidn: datos relativos al tipo de programa de formacion, ambito al que
se dirige el programa, sector o sectores a los que se dirige si es de tipo
sectorial, y tipo de entidad solicitante.

e Descripcion: datos relativos a colectivos prioritarios.

e Datos notificacion: recoge la informacion relevante a efectos de
notificacion, incluida la direccion de correo electronico que se utilizard para
el envio de avisos relativos a las notificaciones electronicas.

e Documentos: permite adjuntar los documentos a presentar junto a la
solicitud. El envio de documentos, requiere que estos sean firmados
digitalmente de forma individual.

» Difusidon de las acciones formativas: espacio destinado a recoger datos
para facilitar el acceso a la formacion de oferta a todos los usuarios del
sistema.

e Por ultimo, Adecuacion de oferta, Coherencia y Justificacion son
apartados destinados a recoger informacion de interés para obtener
parte de la puntuacion de valoracion tecnica de la solicitud presentada.

Es preciso completar todos estos apartados, y pulsar el boton ACEPTAR  para
guardar la informacion.

En todos los apartados, se pueden consultar ayudas con mayor informacion sobre
los campos a cumplimentar, pulsando el icono @ situado en la parte superior
derecha de la herramienta telemdatica.
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Fundodén sl AOC) Programas de formacién 2018

| 16 de enero 2019

Solicitud financiacién programas formativos

- Estz en: Programas de formacion * Solicitud Programas

PROGRAMA FORMACION ENTIDAD . ACCIONES FORMATIVAS . CONFIRMACION . E Resumen
Definicién Desc)
Datos del prq |
[+ ] D Al
Fundacién Estatal W Al sz
J El programa df PMRA LA FORMACKON EN £L EMPLEC Progr as de formaClon
del progrd Ayuda solicitud de programa de formacién = [
Tipo programa
o Introduccién
© Acciones
Ambito del progl o Definicién programa [
Ambito sectorial o Descripcitn rama
[0  Sectorel © Datos notificacién
P 0 Doc e
0 Diversificacién
O capacidad [
ipo de entidad
Tipo ) © Planificacis
(@) Entidad de forn @ Sequimiento
() Agrupacidn de m Difusién
Introduccidn
ACEPTAR
Para conocer el funcicnamiento general de la aplicacién, antes de visualizar estas paginas de ayuda se F’ ——
Entidad/Entidades

El bloque T solicita la informacion de la entidad solicitante, sea Unica o
agrupada (en este ultimo caso, cuando presenta la solicitud una agrupacion de
entidades de formacion).

En el caso de tratarse de una agrupacion de entidades, para anadir una entidad
debe introducir el CIF y se solicita la busqueda en la base de datos.

Fundocitn Estatol AL Programas de formacién 2018 J

~ Solicitud financiacion programas formativos

- Estd en: Pregramas de formacion > Selicitud Entidades

| PROGRAMA FORMACION ]M| ACCIONES FORMATIVAS | CONFIRMACION J E Resumen

Entidades agrupadas B

B Aiadir entidad Agrupada
Datos entidad

ar —

—_—

Se deben indicar todos los datos de la entidad, salvo el campo de “N¢ de aulas
totales”, en cuyo caso la aplicacion mostrard el numero total de aulas como
resultado del sumatorio de las aulas indicadas en el “listado de centros” de Ia
entidad, que va a mostrar la aplicacion una vez que esta haya sido dada de alta.
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Deberd declararse en este apartado el “N2 de Formadores/Personal de apoyo
tecnico-metodologico” con el que cada entidad cuenta disponer a partir de la
fecha de inicio de su primera accion formativa a impartir. Este dato, se mostrard
después en un documento de "Declaracion Responsable de Entidad Agrupada”,
generado por la aplicacion, que veremos mas adelante. Para el caso de entidades
unicas, se recogerda en el "Pliego de Condiciones” que genera la aplicacion al
confirmar (cerrar) toda la informacion de la solicitud.

oot Programas de formacién 2018
BanEl)

Solicitud financiacidn programas formativos

Estd &n: Progremas oe lermacidn » Sokcitud Entidades
_ PROGRAMA FORMACION [ ACCIONES FORMATIVAS  CONFIRMACION || Resuren

Enisaars agrupadas | [#

Detalle entidad agrupada
agrupa

o
Bazén social — |
Tips via [Calla v

Hombre via [PLATERG RemizD ] weiT] ®s[]
Excalers [ pisa[ | Lesra[ |

Cidigo postal m_ ACEFTARL

Paoblacién CORDDEA L

Provincla [T T

Teléfane [5 Fa [ ]

Ermail | |

2 pacidad econdmica finandera viene determinada por la facturacidn media por actividades de formacién de los ditimas tres afios
@'Ermdldmmflmn'runﬂuﬂlﬂlldmmhmruﬁmrhrmdudtm\vhmdlmdthlhmm-\m
) Ertidad cuya capacidad econdmica financiera estd determinada por &l capital sodal desembolsado
() Entidad que no s& encuentra &n ninguno de ko sup iores y contemplados en &l art.12.4 de b convocatoria, Adjunte la documentadidn justificativa en o
apartads 'Documantos’

ALEFTAR

Media de su volumen de negodio de los Gltimos tres afios

Madia [ES0.000,00

NIF Hombre Apellidos Cargo Firmante
APELLIDOS

ARADIR  ELMNAR  ASKGMAR FRRMANTE

Los campos relativos a la capacidad econdmica y financiera, varian en funcion las
situaciones citadas en el articulo 12.4 de la convocatoria en que se encuentre cada
entidad.

e En el caso de ser una entidad con facturacion media por actividades de
formacion de los tres ultimos anos, segun el articulo 16.2 k), debe
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acreditarse mediante el modelo 200 de autoliquidacion del Impuesto de
Sociedades (anexar como documentacion adjunta en la pestana
Documentos del bloque "PROGRAMA FORMACION") vy rellenar en la
aplicacion las tres cifras correspondientes a los tres ultimos anos (en el
modelo 200 de autoliquidacion del Impuesto de Sociedades, suma de las
casillas 000255 Importe neto de la cifra de negocio y 00269
Subvenciones de explotacion incorporados al resultado del gjercicio en su
Caso).

e En caso de entidad que no factura y cuya capacidad econdmica viene
determinada por la media de su volumen de negocio de |os tres ultimos
anos, debe cumplimentar en la aplicacion la cifra correspondiente a esta
media.

e En el caso de entidad cuya capacidad estd determinada por el capital
social desembolsado, debe cumplimentar la cifra correspondiente a este
importe.

e Por Ultimo, si la entidad no se encuentra en ninguno de los supuestos
anteriores y contemplados en el art. 12.4. de la convocatoria, marque la
opcion correspondiente y adjunte la documentacion justificativa en el
apartado Documentos.

Este acceso permite también identificar el representante legal de la entidad que
firmard las inscripciones de sus centros en las especialidades formativas
solicitadas (Anexos V y/o VI de la convocatoria) y el documento declarativo de
cumplimiento de requisitos de convocatoria; o anadir Representantes legales de
la entidad agrupada, cuando se trate de alguien distinto al firmante de la solicitud
del programa o al que muestra la aplicacion. Al pulsar el botdn | Asicuss Fimante se

asigna la persona que ha de firmar la inscripcion de sus centros de formacion en
las especialidades solicitadas, quedando grabada una vez que se pulsa | aceptar

Fundacidn Estatol Programas de formacién 2018 J

—n TC— 4D

| PROGRAMA FORMACION Jm | ACCIONES FORMATIVAS | CONFIRMACION J g Resumen

Entidades sgrupadas | [#]

B Adadir entidad Agrupada

<E"adir Representante Legal 2
MNIF Buscar

Nombre [Usuario de prucbas ]

[subvenciones 2018 |
Email [subvencionesz0is@fundac.org |
Cargo |REpresentants Legal

CANCELAR  ACEPTAR

Una vez dada de alta alguna entidad, se observa en la vista general del bloque
una tabla resumen donde se irdn anadiendo las distintas entidades que
componen la agrupacion. Asi mismo, se observan en el extremo derecho de cada
entidad, una serie de iconos que permiten acceder de nuevo al "Detalle de
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Entidad” donde se localizan los campos vistos hasta ahora; al “Listado de centros”
de formacion de la misma, al que habrd que entrar para dar de alta los que van @
impartir las acciones a solicitar; y al documento de “Declaracion Responsable de
Entidad Agrupada” generado por la aplicacion, para facilitar la diversidad de
requisitos establecidos en la convocatoria que han de ser firmados por los
representantes de cada entidad.

Fundacién Estatal A ) Programas de formacién 2018 J

Solicitud financiacion programas formativos

 Estd en: Programas de formacidn > Solicitud Entidades

PROGRAMA FORMACION J ACCIONES FORMATIVAS COMFIRMACION J E M=t

Entidades agrupadas @

Bl Entidades

cF [ ] Razénsedal [ ] BUSCAR
— SN
m] DATOS DE LAS ENTIDADES E g :: bus|

Pinchando sobre el ultimo icono podemos abrir el modelo de documento que
ofrece la herramienta, que recoge multiples apartados que son referidos en la
convocatoria, cuyo cumplimiento debe acreditar cada representante legal de las
distintas entidades, mediante la aportacion de una declaracion responsable. De
este modo, con la impresion del impreso y su firma, el documento queda listo para
ser escaneado y adjuntarlo a la solicitud (tantos como entidades compongan la
agrupacion solicitante), como siempre a través de la pestana "“Documentos” del
bloque "PROGRAMA FORMACION".
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Eundcén Extotel AAC Programas de formacién 2018 J

| 1B de enero 2013 | (3] B8 0,0 |1
Solicitud financiacién programas formativos

» Eslh en: Programas de formacidn > Solicilud Entidades
PROGRAMA FORMACION J | ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS | CONFIRMACION J IE Resumen
Entidades agrupadas || [#] l

B Entidades DOCUMENTO "DECLARACION RESPONSABLE AGRUPADA"

aF [ ] Razénsodal | |

| CIF Razdn social %% a ajecutar Ayuda

95.850,00 €
- l;”.‘:.";.."’?‘..:“..

53,900,00 £

O

AL AT R B

DECLARACION RESPONSABLE DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE CONVOCATORIA
POR LA E AGRUPADA - ARTICULOS 4.3, 12.4, 14.3, 14.4, 16.1.k), 16.L1), 16.2.f),
16.2.j), 16.2.k), 16.2.1)

L0 NOMBRE APELLIDOS con KIF en representacin de la entidad

con CIF en cumplimiento de lo estableddo en la
Resslucin del Serviels Plblics de Emples Estatal, por ls que se aprusha la convocatorls para |2
concesidn, con cargo al ejerciclo presupuestario de 2018, de subvenciones poblicas para la
ejecucitn de programas de formasta, de dmbito estabal dirigides prioritaramente 8 persenas
acupadas.

CERTIFICA RESPOMNSABLEMENTE

- Qmeelanrud.admsennlla Immnlma&mdmmnﬂsme\darﬂmu
13, spartados 2y 3, de le Ley 382003, de 17 dé noviernbre, General de Subvenciones, que
ﬂmoﬁ!rhm&wmﬂn{mlszn

- Que no he sids sanclonsds la entidad por infraceitn sdrministrativa grave & muy grave en
materia de forrmacdédn profesional para el empleo (articulo 16.1.1).

- Que |z entidsd scredita, mediante decurnemtacidn adjunts & la solidtud, sy capacidad
econdmica y finenciera, &n los términos expresados en el erticulo 12.4 y Segon & articulo
16.2.k) de la convocatonia.

- Que la entidsd se compromete de acuerdo con el srticule 220 dela Ley 30/2015, & la

El campo correspondiente a la Ayuda econdmica solicitada por cada entidad, se
muestra una vez que se hayan incorporado las acciones formativas del programa
de formacion. Pero éstas requieren a su vez la identificacion de los centros
impartidores, con los participantes a formar; por tanto, es preciso primero senalar
en el blogue de ENTIDADES los centros que cada entidad quiere destinar a
ejecutar las acciones que va dar de alta en la solicitud que estamos
confeccionando.

Mediante el boton £ , se muestra el B Listado centros entidad de la entidad, que
permite incluir el/los centro/s donde se va/n aimpartir la/s accion/es formativa/s.
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Importante:

Sdlo se podrdn enviar solicitudes cuando la totalidad de las entidades
que hayan sido incorporadas, también hayan identificado algin centro
en el listado de centros.

Sdlo se podran enviar solicitudes cuando la totalidad de los centros de
formacion que hayan sido incorporados, también hayan sido senalados
en alguna accion formativa.

Es decir:

e En caso de haber dado de alta en la aplicacion entidades que
finalmente no vayan o impartir acciones formativas, aquéllas
deberdn ser eliminadas para poder confirmar la solicitud.

e En caso de haber dado de alta en la aplicacion centros que
finalmente no vayan a impartir acciones formativas, aquéllos
deberdn ser eliminados para poder confirmar la solicitud.

Al pinchar en el “listado de centros’, se accede a una pantalla que permite
recuperar los centros que constan en el Registro de Centros y Entidades de
formacion del Servicio Publico de Empleo Estatal, o bien anadir centros nuevos
gue no se localicen en dicho Registro. En el primer caso, debe pulsar previamente

el botdn  Afapir Centro RecisTRADO

FundednEsatel D Programas de formacién 2018

Solicitud financiacion programas formativos

- Bsth #n; Programas o lormaciin > Solicitud Entidades
prOGRAMA FORMACION ([ - - ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION | Resumen

Entidades agrupadas E

B Listado centros de entidad

& Recuerde que tados los centros deben tener asociada al menos una de las acciones formativas del programa.

o A través del botdn "ANADIR CENTRO REGISTRADO, acceders a los centros registrados en |a base de datos del Servicio Publice de Empleo Estatal para la entidad.
Podra incorporarlos individual an la aplicacién, y compl despuds los P gides en la gestidn de la convocatoria,

No se encontraron resultados.

ARADIR NUEYD CENTRD  ELIMINAR
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La identificacion de los centros formativos de cada entidad, va a requerir de dos
PASOS:

e Podremos observar la relacién de centros que encontramos en la pdagina
web del SEPE. Se facilitan los datos que obran en su registro “en tiempo
real”; precisa senalar individualmente aquellos que van a impartir acciones
de la solicitud de subvencion, verificar o senalar su poblacion correcta, e
irlos cargando uno a uno en la aplicacion telematica al pinchar el botdn
"Aceptar”.

Fundocien Estatal x AL Programas de formacién 2018 ]
16 de gnern 2019 Elnﬂl E Inllﬂll

Solicitud financiacion programas formativos

Estd en; Programas de formacion > Solicitud Entidades
PROGRAMA FORMACION | ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION =] Resumen

Entidedes agrupadas || [

B Listado centros de entidad

Anadir centro registrado SPEE a entidad

cIF
\) Centro Cidigo Direccian Cod. Postal Provincia Localidad
c 1Y CORDOEA
O c Acceso a las distintas ubicaciones del CIF recogidas en el registro de centros L FUENGIROLA
Cr ¢ inscritos/acreditados para impartir especialidades de formacién vinculada y no vinculada  nca BEIAR
O = a certificados de profesionalidad ' FUENGIROLA
o, [scra]
Fundocén Estatal X L) Programas de formacién 2018

16 de ener 2019 EIEIII E [ (22)

Solicitud financiacion programas formativos

[Estd en: Programas de farmacibn > Sehcited Entidades

mmjm ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION £ Resumen

Enlidades sgrupadas | B

B Listado centros de entidsd|

l

e Una vez que observamos los centros que hemos ido seleccionando vy

cargando en la aplicacién a traves del paso 1, tendremos que acceder a
ellos de nuevo, a traves del icono de "Detalle de centro’, para completar
los datos requeridos en la gestion de la solicitud segun exige la
convocatoria.
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Fundocién Estotal 1 X)) Programas de formacién 2018 J

0

PARA LA FORMOCN N L FMPLED

Solicitud financiacion programas formativos

Entidades agrupadas &

B Listado centros de entidad
3

Aw&mmlummwmmda&dmmuudem fe del pi

() Através del botin "ARADIR CENTRO REGISTRADO", accedar 3 los centros registrados en Ia base de datos del Servicio Publico de Empleo Estatal para |
Podra incorporarios individualmente en |z aplicadon, y los camp gidos en |z gestion de |a convocatoria,

m} CORDOBA i No
0 SALAMANCA  Si No

ARADIR NUEVO CENTRO  ELIMINAR  ARADIR CENTRO REGISTRADO

L

En la vista de datos que muestra la aplicacion, debe incorporarse la informacion
que falte en los campos de datos abiertos: email, numero de aulas, titularidad de
las mismas y, en caso de no ser propias, el tipo de soporte que acredita su derecho
de uso, cuya copia del documento deberd adjuntarse tambien a la solicitud.

Fundacion Estatal 1 ) Programas de formacion 2018

PRI LA FORMASIEN EM EL EMPLESD

|

Solicitud financiacién programas formativos

o Estd en: Programas de formacidn = Solicitud Entidades

PROGRAMA FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION | IE Resumen

Entidedes agrupadas B

Detalle centro registrado de entidad |

Datos del centro
CIF
Razdn social

Cantro

Cadigo Censo

Mombre via

Cadigo postal

Poblacian

Provincia !

Email [email @entidad.com| ]
NC de aulas [ ] O propias @ Ajenas  AcerTas

Tipo aulas ajenas [] Acuerdo de cesién [ ] Contrato de arrendamiento  Otros |

CANCELAR ACEPTAR
—_— e

Sihubiera centros aincorporar en la aplicacion que no se localizaran en la relacion
de centros obtenida del registro del SEPE, en lugar de activar el botéon “Anadir
centro registrado”marcariamos el boton “Anadir nuevo centro”, a traves del que
llegamos a la misma pantalla en la que tendremos que completar mds campos,
puesto que no se cuenta de antemano con ninguna informacion del centro.
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Fundocén Estatel A K Programas de formacién 2018

16 de enero 2019 | [ (22)

Solicitud financiacion programas formativos

o Esth en: Programas de formacidn = Solicitud Entidades

PROGRAMA FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION J E Resumen

Entidades Barupadas m

Bl Adadir centro a entidad

Datos del centro-

CIF

Razdn social ¢

Centro [NUEVO TELEFORMACION

Cédigo Cense N

Tipo wia Calle hd

MNombre via [GEMEROSIDAD | me Bis []
Escalera [ eiso[ | tera[ |

Codigo postal 35001 ACEFTAR

Poblacian [PALMAS DE GRAN CANARIA, LAS v |
Provinciz [PALMAS [LAS)

Email I

Ne de aulas [ O Propias () Ajenas  aceeTam

CANCELAR ACEPTAR
——— e

Una vez que tenemos los centros registrados y/o no registrados dados de alta en
la aplicacion, podremos comenzar a dar de alta las acciones formativas en su
blogue correspondiente.

Cuando este paso haya sido realizado, en el listado de centros de la entidad
encontraremos un documento PDF, denominado “Inscripcion Especialidades”, en
aquellos centros que han sido seleccionados para impartir acciones no vinculadas
a certificados de profesionalidad. Este documento se corresponde con los anexos
V'y VI de la convocatoria, y deben imprimirse y ser firmados por el representante
legal de cada entidad con objeto de formalizar la inscripcion de sus centros, para
despues ser escaneados y adjuntarlos a la solicitud antes de su envio telematico.
Si estuvieran representadas las dos modalidades de imparticion en las
especialidades formativas, seria preciso firmar los dos anexos (se generan a la
vez, uno a continuacion del otro) para asegurar la inscripcion en ambas
modalidades. Para la modalidad mixta, las acciones se localizan tanto en el Anexo
V como en el Anexo VI.
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Fundacién Estatal 2 ) Programas de formacién 2018

IARA LA FORMACEN N (L DDWLEO

17 de enero 2019 @) ()
Solicitud financiacién programas formativos
Estd en: ié
. PROGRAMA FORMACION mL ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION J E Resumen
Entidades sgrupades (A ANEXO V/ANEXO VI
PDF de "Inscripcion Especialidades” (sélo se genera en centros que
B Listado centros de entidad imparten acciones no vinculadas a certificados de profesionalidad)
&MMMmbsunmdebmdemmdelu ] fi ivas del p
o A través del boton "ANADIR CENTRO REGISTRADO", m&;mmmmhm«muwmamw PO
Podra incorporarios individualmente en la M completar di |a gestién de la convocatonia.
O CORDOBA  Si
a SALAMANCA ~ Si
PALMAS
0O (Las) Ne

ANADIR NUEVO CENTRO  ELIMINAR  ANADIR CENTRO REGISTRADO

MO0 ABUCO
OF LU0 LIMTA

Fundacién Estatal W
SMBALA OO N 1 RO

ANEXO V
Declaracion responsable para inscribir la idad de for ion en especialidad
formativas de la conv, ria para la i6n, con cargo al ejercicio presupuestario
de 2018, de sub abli para la ej ion de programas de formacién de

ambito estatal, dirigidos pnontanamente a las personas ocupadas, a impartir en
modalidad presencial.

TITULAR JURIDICO

Acciones Formativas

Continuando con la elaboracion de la solicitud, en el bloque de ,
se solicita toda la informacion relativa a las acciones formativas que contiene el
programa de formacion. Para incorporarlas, seleccionamos el botdén anadir y
comenzamos por senalar los datos numeéricos de las acciones en la pestana

Descripcion y Costes

Fundadon Estotel 1 2L Programas de formacién 2018 |

Solicitud financiacion programas formativos

Estd en: Programas de formacién > Solicitud Acciones Formativas

i .

B Acciones formativas

No [] Denominacion | ] prioridad [-- Elija opcion | ] Presencial ] Teleformacién BUSCAR

No se encontraron res ¢

m ELUMNAR SELECIONADOS ~ REMUMERAR  EXPORTAR  EXPORTAR AAFF/CENTRO

Para ello, indicamos el nimero de accion formativa y el tipo.
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Fundocén Extatal A KD Programas de formacién 2018
r
17 de enera 2019 Elﬂﬁ! E ><{221!

Solicitud financiacion programas formativos

* Estd en: Programas de formacién = Solicitud Acciones Formativas

 PROGRAMA FORMACION Jl ENTIDADES J ACCIONES FORMATIVAS |} CONFIRMACION J E' P
Drescripcion y Costes

B Descripcitn y costes de la accién formativa

Datos accion formativa
Nimero accion

Tipo de accidn formativa

— Elija opcion ACEPTAR
Winculada a certificado
Especialidad

CANCELAR ~ ACEFTAR

Una vez seleccionado el tipo de accion formativa, la aplicacion muestra un
buscador que permite seleccionar la accion deseada entre la oferta de
certificados y sus modulos formativos o las especialidades formativas existentes
del sector/ambito de referencia, pudiendo elegir el nivel de prioridad y modalidad
de la accion.

Fungedén Esatel ) Programas de formacién 2018

Solicitud financiacion programas formativos

* Estd eni Programas de formacién = Solicitud Acciones Formativas

 PROGRAMA FORMACION Jl ENTIDADES J ACCIONES FORMATIVAS || CONFIRMACION J E' Eeene—

Descripcidn y Costes

B Descripcitn y costes de la accién formativa

Introduzca el Cédigo o la Denominacidn de la AF en el campo correspondiente y seleccione BUSCAR. / \

Cédigo [ | Denominacién | | Prioridad [--Todos | [l presencial [v] Teleformacién
BUSCAR

VOLVER

La aplicacion muestra la oferta formativa completa. Una vez seleccionada la
accion a incorporar a la solicitud, se abren los campos necesarios para senalar la
informacion de participantes a formar, costes y otros datos.
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Solicitud financiacion programas formativos

» Estd ent Programas de formacién > Solicitud Acciones Formativas

PROGRAMA FORMACION ENTIDADES JW CONFIRMACION | | —

Descripcion y Costes

B pescripcién y costes de la accién formativa

Introduzca el Cédige o la Denominacién de la AF en el campo correspondiente y seleccione BUSCAR

Codigo l:l Denominacién | | Prioridad |—Todos Vl Presencial [] Teleformacién
BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 579 12345@E
ADGDOSSPO Intersectorial/Transversal Priorizada ADGDOSSPO - CREA TU TIENDA ON-LINE CON PRESTASHOP 1¥]
ADGDOSERO Intersectorial/Transversal Mo Priorizada ADGDOSERO - CREACION DE EMPRESAS OM-LINE [1¥]
ADGDOSEPO Intersectorial/Transversal Mo Priorizada ADGDOSEPO - CREACION DE START-UP'S B
ADGD116PO Intersectorial/Transversal Priorizada ADGD116P0 - GESTION DE COMPRAS INFORMATIZADA 1¥]
ADGD124P0 Intersectorial/Transversal Priorizada ADGD124P0 - GESTION DE LOS NEGOCIOS ON LINE 2.0 1¥]

En el campo de “Participantes” del apartado de “Datos accidn formativa®, la
aplicacion muestra el numero total de participantes resultado del sumatorio de
participantes indicados en los centros que van a impartir la formacion.

Solicitud financiacion programas formativos

Esth en: Programas de formacién > Solcitud Acclones Formativas

J

Descripcidn y Costes OBY/CONT PLANIFICACION PALTICIPANTES FORMADORES g

B) Descripcién y costes de la accién for

Datos sccién formativa

Numero acddn ; e

Tipo de actién formativa [ Vinculada o cortiiiads W cammax  Nivel prioridad | 1o Prionzaca W

Accién [ADGBOI0E - Gestion contable y geston administrativa para audtona AR
Denominacién amplisda  [ADGD0108 - Gestid ble y gestidn ad para auditor

Para las acciones con modalidad de imparts A (P-T), deb ?mbu v enlas i para la f i
presencial, Dentro del detalle de instalaciones , s indicardn mrdlumnlnpmdowd«mnénonhméndohphnfamn(umuwodoy
contrasedia de acceso).

Las acciones mixtas con un nd de horas p
econdmico = 5 €)

o inferior al 20% de la duracién total, serdn consideradas acciones de teleformacién (médulo

O Presencial @ Teleformacién  actrran

Teleformacién [556 heras
Horas Précticas [ horas
Totales [E36 horas

Centros

En el caso de incluir una especialidad formativa, se muestra el boton |becusenmaaén: que

abre un documento pdf con el Programa Formativo de la Especialidad Formativa
elegida.
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PROGRAMA FORMACION ENTIDADES | ACCIONES FORMATIVAS | CONFIRMACION | E =

Descripcién y Costes OBI/CONT PLANIFICACION PARTICIPANTES FORMADORES |2

B Descripcién y costes de la accién formativa

Datos accién formativa

Nimers accidn P
Tipo de accidn formativa [Ecpecialidad | |comssm  Nivel prioridad [Priorizada  ¥|
Accion A = T DRESA BAFSCAR
Denominacién ampliada [ADGDO56PO - CREACION DE EMPRESAS ON-LINE DOCUMENTACION
Participantes E
Modalidad
Para las acciones con modalidad 1_1e Irnpa_rﬁdc'm | m T - dones previstas para la formacdidn
presencial. Dentro del detalle de instalaciones d = - 1 de la plataforma (URL, usuario y
contrasefia de acceso). TRt
Las acciones mixtas con un numero de horas pri 15 de teleformacion (modula

econémico = 5 €

[¥] Presencial [ Teleformacién  AcepTAR

Presenciales horas 15
Teleformacidn horas 15
Totales h PROGRAMA FORMATIVO DE LA ESPECIALIDAD FORMATIVA
[eo orae CREACION DE EMPRESAS ON-LINE
ADEDOSEPO
Centros
Centros

En el apartado “Modalidad” hay que senalar ésta, e indicar el numero de horas de
la formacion tedrica y las horas que se van a dedicar para realizar actividades o
gjercicios practicos durante la formacion, segun lo establecido en el articulo 16.1 Q)
de la convocatoria, teniendo en cuenta que la suma de las horas tedricas vy
actividades prdcticas debe ser igual al total de horas de cada modalidad.

PROGRAMA FORMACION J ENTIDADES J CONFIRMACION J il Resumen

Desoripoion y Costes OBI/CONT PLANIFICACION PARTICIPANTES FORMADORES @

Bl Descripcién y costes de la accién formativa

Datos accion formativa
MNumero accion 2
Tipo de accién formativa Espacialidad W campisg  Nivel prioridad | prigrizada W
Accién ADGDOSEPO - CREACION DE EMPRESAS ON-LINE BUFSCAR
Denominacién ampliada  [ADGDDSEPO - CREACION DE EMPRESAS ON-LINE DOCLMENTACION
Participantes E
Modalidad
Para las acciones con madalidad de imparticién MIXTA (P-T), deberdn grabar el nimere de participantes sol en las instalaci previstas para la formacién

presencial. Dentro del detalle de instzlaciones del centro, se indicarén los datos relativos a la parte de teleformacin en la seccidn de la platsforma (URL, usuario v
contrasefia de acceso).

Las acciones mixtas con un nidmero de horas presenciales igual o inferior al 20% de la duradian total, seran consideradas acciones de teleformacion {madulo
econdmico = 5 €)

Presencial [¥] Teleformacién .+ ACEPTAR
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Importante:

"En las acciones mixtas, se considerard modalidad de
teleformacion cuando la parte presencial que la accion
formativa precise sea igual o inferior al 20 por ciento de su
duracion total” (articulo 4.3 de la convocatoria).

La aplicacion informa en su apartado de “modalidad” de cada
una de las acciones formativas, que las acciones mixtas con un
numero de horas presenciales igual o inferior al 20% de la
duracion total, seran consideradas acciones de teleformacion
(mdédulo economico = 5 €). Del mismo modo, a los efectos que
pueda tener en la valoracion técnica de la solicitud.

Modalidad

Parz |25 zcciones con modalidad de imparticidn MIXTA [P-T), debersn grabar 2l ndmero de participantzs solamente 2n las instzladones pravistas para ls formacidn
prﬁennal Dentro del detzlle de instalzciones del centro, == indicaran los datos relativos a la parte de teleformadion en la seccien de la plataforma {URL, usuario y
contrasefa de a]

Las accion n un numero de horas presenciales igual o inferior al 20% de la duracién total, serdn consideradas acciones de teleformadion (madulo

‘acondmico 5 {]

Pare las seciones con madalided de mwmnén MIXTA (P-T}, deberén grabar el ndmero de perlicipantes selamente en las instalaciones previstas para la lormacian
presencial. Dentra del detalle de inslalaciones del centro, S indicerén los detes relativos B la parle de teleformacidn en la seccidn de |a plataforma (URL, usSusrio y
contrasefa de acceso).

Modalidad

Las Bociones mixlas can un ndmern de hores presenciales iguel o inferior 8l 20% de |a duracidn Lolal, serdn consideradas acciones de teleformacion (mddula
econdmico = 5 €]

& Presencial ] Teleformacidn  [ACEFTAR
Presenciales (@ harag Tedricas [ hores Actividedes Practicas [T horas
Teleforrmasitn |15_ haras i [fT horas Actividedes Précticas IS heras
Totales [F@ haras
Centros
Centros
/A
[0 centro Cod. Censa CIF Direccitn Poblacifn Provi Registrado I A sitada) Participantes
O DATOS DEL CENTRO CORD sI MO 20 Y . =
ARADE ELIMBMAR
Fecha de Imparticidn

A GOpSLO 08 TECIILAF ¥ SHaD0rar en &l Curmphmeenta 08 183 BOCIONES Que S8 EeSLanMers

18 N MALVE 08 MElSrancd v OSIDINLAF SU Ordenacion y Hanicacdn &n el
Lerritorio, por perie de los drganos compelentes, se solicila una previsidn iniciel de

eche en que e inicigrd 1a formacidn subvencionada.

Fecha prevista imparticidon  [11/11/2019  (dd/rm/eaas)

Costes
Médula ecandrmics presencial
Mébdula econdrmicn teleformacidn
Importe méximo segin mddulo - 1 €
Subwencien salicitads [ . ¥y £
| costs horeyparticpante T o —————
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En el caso de acciones con modalidad de imparticion Mixta (Presencial vy

Teleformacion), indicar

tambien hay que
Teleformacion”, si procede:

los datos de

Modalidad

"Plataforma de

Para las acciones con madalidad de imparticidn MIXTA (P-T), deberdn grabar el ndmero de participantes solamente en las instalaciones previstas para |a formacidn

presencial. Dentro del detalle de instalaciones del centre, se indicardn los dates relativos a la parte de teleformacifin en la seccidn de la plataforma (URL, usuario v
contrasefia de acceso),

¥ Presencial [¥] Teleformacion  acepran

Presenciales |,1,2 haras Tedricas 10 | horas Actividades Pricticas haras
Teleformacin [30 horas Tedricas horas Actividades Pricticas horas
Totales |42 haras

B Descripcion y costes de la accion tormativa

Indigue las instalaciones destinadas a impartir esta

Participantes y grupos

N? participantes 10

H® grupos previstos [ |

Aulas

AHADIR AULAS  ELIMINAR AULAS

Plataforma de Teleformaciin

URL | |
Usuario
Contrazefia

En el caso de ser una accion formativa de modalidad de Teleformacion, se deben

indicar las Provincias de procedencia de los participantes pulsando el boton  sise
en ese apartado:

Provincias

d d

TELEFORMACION: Indique las pi 1as de pri ia de los participantes, t en ideracion el d

particular en el caso de trabajadores
desempleados, v el domicilio del centro de trabajo en el caso de trabajadores ocupados.

No se encontraron resultados.

AHADIR ELIMINAR

Importonte: Dar de alta los participantes por accion formativa.

En el apartado de “Centros” se tiene/n que seleccionar el/los centro/s que va/n a
impartir la formacion, de entre los que han sido dados de alta en la solicitud desde

el bloque correspondiente a la/s Entidad/es.

Cuando pulsamos el botdn de  AMADR en este apartado de cada accion formativa,
se observan todos los centros grabados para ejecutar el programa. De ellos,

debemos marcar los que van a impartir esta accion formativa concreta, y despues
pinchar el botdn de | aceema
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FundecinEnats AL Programas de formacién 2018 ]

21 de enera 2019 ~122)

Solicitud financiacion programas formativos

* Estd en: Programas de formacidn = Solicitud Accicnes Formativas

 PROGRAMA FORMACION Jl ENTIDADES J ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION J E' s

Descripdién y Castes OB/ CONT PLANIFICACTON PARTICIPANTES FORMADORES | [J]
B Descripcién y costes de la accion formativa

R _ - _ /A

[] centro Cod. Cense CIF Direccién Poblacién Provindia nagslmdnu sto/ Acreditado)
O CORDOBA  SI NO
SALAMANCA SI HO
O DATOS DE LOS CENTROS DE FORMACION w NO NG

CARGADOS EN EL BLOQUE DE "ENTIDADES"

CORDOBA  SI NO
O CORDOBA  SI NO

CANCELAR ~ ACEPTAR

Una vez seleccionado/s el/los centro/s que va/n a impartir la accion formativa,
tiene que indicar el numero de participantes que realizan la formacion pulsando el
iconol# ; seleccionando el icono de actualizarf® guarda los datos indicados; hay
que tener en cuenta que la accion debe contar como minimo con 1 participante (y
tambien los centros, pues la aplicacion no permite mantenerlos en la accion
formativa sin pparticpantes). El icono @ anula la modificacion de participantes
realizada volviendo a la situacion anterior.

Grabados los participantes de los centros, la aplicacion muestra el nimero total
en el campo “Participantes” de la accion formativa.
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Bl Descripcién y costes de la accién formativa

Datos accién formativa

Ndmero accién I

Tipe de accidn formativa Especialidad N campise Nivel prioridad | Pricrizada b

Accidn [ADED05EP0 - CREACION DE EMPRESAS ON-LINE BUSCAR

Deneminacién ampliada [ADGDOSEPO - CREACION DE EMPRESAS ON-LINE DOCUMENTACION
Modalidad

Parz lzs acdones con modalidad de imparti
presencizl. Dentro del detzlle de instalaciones
contrasefia de acoeso).

[L<TA (P-T), debersn grabar el ndmero de participantes solamente en las instzlzciones previstas para |z formadidn
ntro, s indicaran los datos relativos a la parte de teleformacion en la seccidn de la plataforma (URL, usuario y

Las acciones mixtas con un nimero de horas presendal

| @ inferior 2l 20% de la duracidn wotal, serdn consideradas acciones de teleformacidn (mddulo
econdmics = 5€)

Presencial [+ Teleformacian ACEPTAR

Presencizles haoras Tedricas Actividades Pricticas [i5 ] horas
Teleformacidn horas Tedricas Actividades Practicas horas
Totzles Isn_ horas
Pinchando el icono
"Editar” se abre el campo
Centros que permite grabar el
nimero de participantes
Centros
[] Centro Cod. Cense CIF Diireccion Poblacion Provincia Registrado Participantes
CORDOBA CORDOBA SI 20 e E]
DATOS DE LOS CENTROS @
O CARBONELL  CORDOBA SI NO M ] f@ =] E
[CORDOBA)

Seleccionando el icono [B se accede al detalle de las instalaciones del centro.

Centros

[] Centre Cod. Censo CIF Direccién Poblacién Provincia Registrado f{“ {to/Acreditadg)  Participantes

O LOGRONO  RICJA(LA) SI NO 15 2 | @
DATOS DE LOS CENTROS

O BARCELONA BARCELONA NO NO 25 2 | @

ANADIR  ELIMINAR

Cuando se haya seleccionado un Médulo de Prdcticas como accion formativa, no

se observard el icono de Detalle de la Instalaciones del Centro de Formacion, al no
aplicar a este caso.
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40 MIXTA (P-T), deberdn grabar el né

ol enlos ' pars la foemacion

de
mnod m“mkwnmnMMMMahm«MMth«EMM.MV

contraseAs de accesc).

+ Presencal

Presenciales BT horas
Horas Prictices ) horas
Totales 7] horas
Centros

Centros

T o
O DATOS DEL

TErT S
CENTRO

mmm"

MADRID MADRID SI NO 15

R

Dentro del apartado de instalaciones, hay que cumplimentar el nimero de grupos
que se tiene previsto realizar, teniendo en cuenta gque el numero minimo de
participantes es de 1 por grupo.

Esimportante recordar que si se modifica el numero de participantes de un centro,
también hay que ajustar el numero de grupos indicado en el detalle de las
instalaciones, para cumplir los requisitos establecidos en la convocatoria.

[ PROGRAMA FORMACION ][

ENTIDAD

Descripcién y Costes PROPUESTA

OBJ/CONT PARTICIPANTES

Descripcion y costes de la accion formativa

Indigue las j jiones destinadas

Participantes y grupos

1

M@ participantes
MO grupos previstos

Aulas

a impartir esta acciéon formativa

[ rccrones romuamruas |

FORMADORES

CONFIRMACION

] Resumen

EVALUACION Q

PROGRAMACIGON

No se encontraron resultados.

l ARADIR AULAS I ELIMINAR AULAS

CANCELAR ACEPTAR

Se precisa pulsar el botén 4wesws  Hora anadir la/s aulas que se vayan a necesitar
para impartir la accion formativa. Se deben completar todos los campos por cada
una de las aulas que se den de alta: aula (nombre del aula) tipo de aula
(polivalente, prdactica/taller, tedrica), mé, y definir sus caracteristicas y dotacion.
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MMJ ENTIDADES

Dededpeion y Codlet |

T | cowmnan ) E] v
B Dascripcion y costes de la accién formativa

\ Indique las instalaciones destinadas a impartir esta accion formativa

Participantes y grupas

N0 participantes 50
N® grupos previstos  [2 |

\ Auilas / Instalaciones de teleformacidn

joves, wtc)

ACCIOMES FORMATIVAS

Dieacripeidn y Costes |

Bl Descripcién y costes de la accién formativa

Aula
Tipo de aula
- Polivalente
- Précrica/Taller
Tedrica

Caracteristicas y dotacién

oEMRA JCEDA)

Una vez incluidos los datos, la relacion de las instalaciones se visualizaria de la
siguiente forma.

PROGRAMA FORMACION || ENTIDAD Iy | conFIRMACION | [F] resumen
S

Descripcidn y Costes PROPUESTA OB CONT

PARTICIPANTES FORMADORES

PROGRAMACION EVALUACION u
B pescripcién y costes de la accién formativa

d las instal d o

a esta accién formativa
! Participantes y grupos d
N° participantes 5 |
N® grupos previstes  [1 |
Aulas
O Aula Tipo m2
a 1 Tebrica 50,00
O 1 Polivalente 10,00

ED

Adaom auras  ELMBGAR AULAS

CAMCELAR  ACEPTAR

Una vez cumplimentado el detalle de las instalaciones del centro, hay que

incorporar la informacion en los campos de Fecha de Imparticién y Costes;
pulsando el boton | aema; queda definitivamente creada la accion formativa.
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Centros

[] Centro Cod. Censo CIF Direccién mnm&w{{:gmf fitado) Participantes
O DATOS DEL CENTRO & HO 2 B

ARADIR ELLMINAR

I Fecha de Imparticion |

Al objets de facilitar y colaborar 2n el cumplimienta de las acciones que se establecen en |2 normativa de referencia y posibilisar su ordenacidn y planificacién en 2|
territoric, por parte de los drganos competentss, se solicita una previzidn inicial de |z fecha en que se iniciard |a formacidn subvencionada.

Fecha prevista imparticién [ | (dd/mm/za=a)

Madulo ecanémics presencial Presendal v
Importe maxima segin madula | 0 €
Subvencign solicitada [ o €

Ceste hora/participants | 0 €

Areas Formativas Prioritarias

Desarrollo tecnolégico de los procesos productivos
Efidencia energstica
Emprendimiento
; .
v
O
O
O

con
cionalizacién de |a empresa

l Profesionales Reguladas
Actividades Relacionadas Industria

Datos del certificado de profesionalidad

Familia profesional |Transparte y Mantznimiento de Vehiculos

Descripcién TMVIO112 - Conduccién profesional de vehiculos turismos y furgonetas (626/2013 de 2 d= agosto BOE ? 224 del 18/05/2013) (280 horas)

Duracidmn IW
Niwvel |—

Madulos
Cadigo Descripcién Horas
MF1456_2 MF1466_2: Conduccién de taxis, turismes y furgonetas, y prestacicn del servicio {626/2013 de 2 de agosto BOE 7 224 del 18/09,/201... 130

P ey

Es preciso continuar completando el resto de apartados de la accion formativa:
Descripcion y costes, Obj/Cont, Planificacién, Participantes y Formadores.

En todas ellas hay que pulsar el boton aeemr; para guardar la informacion.
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Fundocen Extotal X L)) Programas de formacién 2018 J
T A =]

Solicitud financiacion programas formativos

= Estd en: Programas de formaclén = 2Qué desea hacer? = Sallcitud Acclones Formativas

| PROGRAMA FORMACION | ENTIDADES ][ FIRMA | E] resumen

Descripcién y Castes [_PLANIFICACION ]
B Descripcitn y costes de la afeis) ativa

Datos sccifdn formativa

Nismera secidn F

Sector | Empresas Operadoras Glaheles de Servicins de Telecomunicaciones] ]

Tipe de accibn formativa [Especialidad  w| [CAMEEE)  Nivel prioridad [No Priohzade v

Aeribn [IFCTO98PO - ROUTING DE CISCO. CCNP BUSCAR
Denaminacidn amplisds  [[FCTOSERPD - ROUTING DE CISCO. CCNP DOCUMENTACION
Participantes [fm

Por dltimo, cuando se han completado en la accidon todos los campos a que obliga
la aplicacion, esta muestra junto a sus pestanas contenedoras de informacion una
casilla de verificacion marcada en verde, como indicador de gque la accion estd

correcta.
PROGRAMA FORMACION ENTIDADES | CONFIRMACION | E e
Descripcitn y Costes OB/ CONT PLANIFICACTON PARTICIPANTES FORMADORES

Accediendo de nuevo a la vista de inicio del bloque de , se contindan
dando de alta el resto de acciones hasta completar la solicitud.

Fundocsntstzrs A Programas de formacion 2018

Solicitud financiacion programas formativos

~ Estd en: Programas de formacién > éQué desea hacer? > Solicitud Acdiones Formativas

PROGRAMA FORMACION | ENTIDADES || ACCIONES FORMATIVAS FIRMA | E' P

B Acciones formativas

ne [[] Denominacién | | Prioridad |- Elija opeién | [ Presencial ] Teleformacidn BUSCAR
Ne  Denominacién Mod. H.totales Pptes. Costeh./ppte.(€) Prioridad  Ayuda solic.(€)
[] 1 IFCDOS1FO - DATA WAREHOUSING ON AWS P21 10 13,50 Mo Priorizads  4.095,00 B
[] 2 IFCTO28PO - ROUTING DE CISCO. CONP PTF 32 1020 500 Mo Priorizads ~ 163.200,00 B
[] 3 ADGG102PO - BUSINESS INTELLIGENCE T 30 6 500 Priorizada 15.500,00 =
[| 4 MF0223_3 - Sistemas operativos y aplicaciones informiticas P 170 27 8,00 Priorizada 36.720,00 ]

ELIMINAR SELECCIONADOS. RENUMERAR. EXPORTAR EXPORTAR AAFFfCENTRO

Se dispone de distintas herramientas de apoyo que facilitan la organizacion vy el
control de las acciones formativas que vamos dando de alta, sobre todo cuando
son muchas y/o intervienen muchos centros de distintas entidades en su
ejecucion. Para ello se activan los botones Reenumerar, Exportar y Exportar
AAFF/CENTRO. Estos dos ultimos, ofrecen los principales datos grabados en una
hoja Excel.
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Ejemplo de exportacion general de las acciones formativas:

A B C Do E F G H |
1 N°  |Denominacién Amplisda Modalidad Sector Horas Totales N°  Coste Hr/Pte Prioridad Ayuda
T T TIFCDOS1PO - DATA WAREHOUSING ON AWS ® Empresas Op=ragoras Globales o= 21 10 18,50 € Mo Pricrizada 4.085,00 €
S=rvizios g2 Telessmuricasiores
2
2 IFCTOSBPO - ROUTING DE CISCO. CCNP BT Empresas Opsradores Glotales 3= 2 1.020 5,00 € No Prizrizads 163.200,00 €
S=rvizios g2 Telessmuricasiores
3
3 ADGGL0ZPO - BUSINESS INTELLIGENCE T Emprezaz Op=radors Glbales o= 0 108 5,00 € Pricrizads 15.900,00 €
S=rvizios g2 Telessmuricasiores
4
4 MFO223_3 - Sit=mas cpmratves y aplicasiores P Emprezaz Op=radors Glbales o= 170 27 5,00 € Prizrizads 36.720,00 €
infzrmétizas S=rvisios d= Telsssmuricasiores
5

Ejemplo de exportacion especifica de los centros que imparten las acciones
formativas, con sus participantes:

A E c o E F G H I

=
—
=

. .
1 [ aaFF |oenominacin Cartinicada AR Modalidad  Prioridad Sector Horas Totales W= Particpantss 3
FTDO31P0 - DATA WAREHOUSING ON AWS o = g noforzaa  emoresss = W 1

Servizas o
Tesscomunicacion

2 IFCTIRERD - ADUTING DE CISTO. CONF C = 5T nosnarzaz  emarazas B am 0%

Servzasoe
Teiscomunicacion

2 IRCTOSERD - ADUTING DE CISCO. CONF o = 5 toBrorzads  Emprasas £ ma El

Zenices o2

Tezeomunicazion

+ =

3 ADGE10280 - BUSINESS INTELLIGENCE He = L3 sriorizass Empresas E 108 2
i DATOS DE LOS CENTROS
[Em—
Zervicias o=
Tesecomunicacion

5 =

3 ADSEINR0 - BUSINESS INTELLIGENCE " = = erorzacs Emoreses = 105 a
Dperazoraz
[ER——
‘Servicias oe

. Teecomunicacion

& ME2223_3- Sutemas cperathas v = = = srorzac Empresas m z 1

apiicacianss inrmaticas Dperatonas

Gionies de
Senizes e
Teiecomunicacion

& MEIIZ3 3+ Sstemas cperatvas v = = = Eriorizacs Emoresas 1 E 1=
‘apicazianes infarméticar Dn=radaras
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Confirmacion

Concluida la incorporacion de todas las acciones formativas, y tras asegurarnos
que todos los datos del resto de los bloques estdn completos (incluidos los
documentos que necesitamos adjuntar a la solicitud), el Ultimo de los pasos a
realizar es la confirmacion de la solicitud, que la deja lista para su firma por el
Representante Legal de la entidad y el envio telemdtico de la misma a la
Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo.

Importante:

Una vez confirmada la solicitud
e No se podrdn realizar cambios, ni adjuntar documentos
generados por la aplicacion.
e Solo podrd consultarse o firmar dicha solicitud si se dispone de
certificado de persona juridica.

Le recordamos que deben adjuntar a traves del apartado “Documentos”
del blogque IR cdemds de las acreditaciones requeridas en
el articulo 16.2 de la convocatoria, los PDF generados por la aplicacion
(iconos E), que deben ser impresos, firmados y escaneados por el
representante legal de la entidad correspondiente, para enviarlos junto
a la solicitud, y que son los siguientes:
e En la "Agrupacion de Entidades” - "Declaracion Responsable
Agrupadas”.
* En el caso de incluir en el programa Especialidades formativas -
"Declaracién responsable para inscribir la entidad de formacion”
(anexo VI/VI).

El bloque comprueba si la solicitud contiene errores o estd correcta.
Sila solicitud contiene errores, la aplicacion efectua una serie de validaciones cuyo
resultado se muestra en forma de alertas, que describen el error y redirigen a la
pestana en la que estdan localizadas para solventarlo cuando nos posicionamos
sobre ellas. Las alertas aparecen diferenciadas por colores: las de color rojo @
impiden que se pueda confirmar la solicitud, las de color amarillo @& son
informativas y avisan de que dicho campo no se ha cumplimentado, pero no
impiden el poder confirmar la solicitud.
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Eundaén Estotel APC) Programas de formacién 2018 J
21 e enew 2018 | 5] B 1 |@

Solicitud financiacion programas formativos

« Esld en: Programas de formacidn = Selicitud Confirmacidn

PROGRAMA FORMACION ENTIDADES. | ACCIONES FORMATIVAS J E e

B confirmacién solicitud /

Datos i dec

A continuacidn se detallan los apartados que son neceszrios para poder confirmar su solicitud:

3 salicitud
‘0 Programa de formacidn
RIPCION PROGRAMA
4 \El programa de formacion tiene un porcentaje de colectivos prioritarios de 0,00%.

S pdcuNERTOS
Revise si se ha anexado toda |z documentacién que configura la solicitud.

ERTRO DI
tro CENTRO FORMACION 2 ¢ El centro no tiene ninguna accidn formativa asociada.
tro | CENTRO FORMACION 3 : Bl centro no tiene ninguna accidn formativa asociada,

CENTRO 1 I El centro no tizne ninguna accién formativa asociada.

Si la solicitud no contiene errores, se observa un mensaje informativo como el de
la pantalla gue se muestra a continuaciéon, momento en que se debe seleccionar
el boton confirmar:

[RARA LA FORMACION EN EL EMPLEC

[ LEIBEY e = @)

Solicitud financiacion programas formativos

Fundacion Estatal y X)) Programas de formacién 2018 J

: Estd en: Programas de formacién »> Solicitud Confirmacién

| PROGRAMA FORMACION J[ ENTIDADES J[ ACCIONES FORMATIVAS J Resumen

B confirmacién solicitud

Confirmacion de solicitud

La solicitud estd correctamente cumplimentada. Si lo desea puede proceder a su confirmacion pulsando sobre el botdn 'Confirmar’ I

Confirmacion, firma y envio de la solicitud

Una vez se haya cumplimentado la solicitud, y solventados los errores si los
hubiera, desde el bloque . pulsando el boton | commme;  se procede a
realizar este paso.

En el momento que se ejecuta esta confirmacion, la aplicacion ofrece un mensaje
informativo indicando que la solicitud no ha sido firmada, y simultdneamente se
generan tres ficheros en formato PDF: el pliego de condiciones, la solicitud del
programa de formacion y el resumen de acciones formativas.
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Fundaden Estotal A ) Programas de formaciéon 2018 J

Solicitud financiacion programas formativos

* Esta en: Programas de formacion > Solicitud Firmar

| PROGRAMA FORMACION  / ENTIDADES  Acciones FormaTIvas (Lo ] =] resumen

B} Representantes legales a‘e han firmado el programa de formacién

0 Este usuario ain no ha firmado el programa de formacién. >

Accesos al pliego de condici y a la solicitud de su prog de for

2 Pliego de condiciones 3 Solicitud del programa de formacién $ Resumen de AAFF

CANCELAR FIRMAR |

Por ultimo, la persona gque dispone del certificado digital de persona juridica (es
decir, el representante legal de la entidad solicitante de |la subvencion), es la que
ha de firmar el programa de formacion y enviar dicha solicitud a la Fundacion
Estatal para la Formacion en el Empleo, momento en el que se genera un registro
telemadtico que asigna un numero de expediente a la solicitud enviada, y que es
informado a la entidad a travées del documento “Recibo envio solicitud’,
acreditativo de que la transmision ha sido correcta.

Fundocen Estatal 1)) Programas de formacién 2018
BEo

Solicitud financiacion programas formativos

= Estd en: Programas de formacidn > Salicitud Firmar

 PROGRAMA FORMACION ENTIDADES ]memmj“Ean

B Representantes legales que han firmado el programa de formacién

0 5i el programa de formacion ha sido firmado por todos los representantes legales gue deben hacerlo, puede proceder a enviarlo. Esta operacién puede tardar varios
minutos.

Nombre Apellido Fecha de la firma
27/04/2018

Accesos al pliego de condiciones v a la solicitud de su programa de formacidn:
2 Pliego de condiciones g Solicitud del programa de formacién g Resumen de AAFF /

CAMCELAR | ENVIAR

PROGRAMA FORMACION | ENTIDADES “mmmns]“ =] Resumen

Representantes legales que han firmado el programa de formacion

) L2 solicitud ha sido enviada con fecha 27/04/2018

Nombre Apellido Fecha de la firma
27/04/2018

Accesos al pliego de condiciones y a la solicitud de su programa de formacion:

? Pliego de condiciones g Solicitud del programa de formacié Recibo Envie Solicitud . Resumen de AAFF
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Edicion de solicitudes y expedientes

Una vez creado algun programa de formacion, en la pantalla inicial de acceso se
dispone, ademds de las opciones de anadir y eliminar, de otras que pasamos a

detallar.
Fundacion Estatal W 14
Fundacién Estatal Programas de formacion 2018
I ER

= Estd en: Programas de formacién
El Programas de formacién

nosoliciud [ | Noexpediente [ ;/ programa Situacién usca

I Beneficiaria N° solicitud N? expediente Tipo Programa Situacion gestion Estado Permiso I

00000116 F180036AA Sectorial Revisién En trémite Administrador = (&
O 00000120 Sectorial Solicitud Borrador Administrador ] @

AHADIR ELIMINAR SELECCIOMADO DUPLICAR

En la vista de datos, figuran todas las solicitudes dadas de alta. Se observan las
columnas que identifican el ndmero de solicitud (asignado por el sistema al
introducir una solicitud nueva); el nimero de expediente (a asignar por el sistema
cuando el Representante Legal firma y envia el programa al registro electronico
legal de Fundae); el tipo de programa asociado a cada solicitud; la situacion de
gestion general en que se encuentra el expediente en el momento de ser
consultado, y el estado y permiso de la persona que estd realizando las
operaciones (en el ejemplo, borrador o en tramite, y administrador,
respectivamente).

Si se pulsa el icono de detalle [E entramos en la pantalla de datos del programa
de formacion:

d Programas de formacion

N2 soli i MNe expedient Tipo programa |--Todos v| Situacién |——Todos ~ BUS
Beneficiaria N2 solicitud N? expediente Tipo Programa Situacion gestion Estado Permiso
. 00000116 F1300364A Sectorial Revision En trédmite Administrador & @
(@] 00000120 Sectorial Solicitud Borrador Administrador & @
AFADIR ELIMINAR SELECCIONADC DUPLICAR. /

Importante: Una vez enviadas las solicitudes, no podrdan ser
consultados sus datos hasta que finalice el periodo de gestion de la
convocatoria.
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Mantenimiento de usuarios

Si se pincha el icono de usuarios asignados (&8lque se encuentra junto al de detalle
de la solicitud, se obtiene un listado con los usuarios dados de alta en el sistema y
SUS permisos.

Bl usuarios asignados al programa00000120

MIF [ ] Nombre | | Apellidos | | Permiso [-- Elija opcin v EUSCAR
] NIF Nombre Apellidos Permiso Representante
O Administrador Si
= Administrador Si
O DATOS USUARIOS Administrador Si
O I Administrador Si I
AHADIR  DESASIGHAR
VOLVER

Consta el administrador dado de alta automdticamente por el sistema
(representante legal de la entidad, que no puede ser eliminado), y un usuario
anadido por él desde el mdédulo de Entidades y Usuarios, con permiso de gestor,
en este caso. Se pueden asignar mds usuarios a una solicitud si existen registrados
en el médulo de Entidades y Usuarios: pulsando el botén ANADIR, se ofrece el
listado con todos los usuarios dados de alta por la entidad.

]ﬂ Afiadir usuarios no asignados al programa00000120 J
! NIF | Hombre | | Apelidos | | Permisa |-~ Elija opaidn | BUSCAR

0 wiF Nombre Apellidos Permiso

O Gestor f#
0 DATOS-USUARIOSY Heminatrager .

Pulsando el botén de detalle E podremos cambiar sus permisos. Se puede
apreciar gue los datos principales estan sombreados, ya que los cambios solo
pueden efectuarse desde Entidades y Usuarios.

Aiiadir usuarios no asignados al programa00000120

Detalle usuario

NIF 53

Nombre IA

1,

Permiso Gestor

Consultor
Grabador Comunicacidn

CANCELAR ACEFTAR
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	Acceso a la aplicación de solicitud de subvenciones (Programas de formación 2018)
	Pantalla general de acceso
	Desde ella se accede a las diferentes convocatorias para poder completar y enviar las solicitudes. Para ello, se debe realizar la elección del año de la Convocatoria (2018) y una vez seleccionado éste pulsando el botón aceptar, el desplegable muestra ...
	Asimismo, permite acceder a los módulos de Entidad y Usuarios y de Planes de Referencia

	Entidad y usuarios
	Antes de generar una solicitud, es preciso dar de alta a la entidad solicitante y a los usuarios autorizados por ésta para su gestión y consulta, siendo el encargado de ello el Representante Legal de la entidad que esté en posesión del certificado dig...
	Una vez dentro del módulo, se puede gestionar la información de la entidad (altas y modificaciones), administrar los usuarios y consultar la mensajería. La primera entrada en el sistema, debe hacerse con un certificado digital de persona jurídica; la ...
	(Sólo para entidades de formación, que actúen como entidad solicitante): En caso de no disponer del certificado digital de persona jurídica es necesario comunicar a la Fundación Estatal para la Formación en el Empleo, a través del buzón electrónico nu...
	• C.I.F y Razón social de la entidad solicitante.
	• Domicilio social de la entidad (nombre y tipo de vía, código postal, población y provincia)
	• N.I.F., nombre y apellidos de un administrador que represente a la entidad.
	• Teléfono, fax y mail de contacto del administrador que represente a la entidad.

	Con estos datos (de los que es imprescindible asegurar la aportación de información sin errores) los servicios técnicos de la Fundación Estatal para la Formación en el Empleo realizarán el alta del usuario-administrador para que dicha persona acceda, ...
	Sólo los representantes legales y los usuarios con perfil administrador pueden acceder al módulo de entidades y usuarios.

	Gestión de entidad
	El apartado "Gestione la información de la Entidad" ofrece los datos del certificado digital con el que dicha entidad se ha dado de alta en la aplicación.
	Los campos sombreados no se pueden modificar, ya que son los incluidos en el certificado. El resto de datos se pueden actualizar a efectos de notificaciones futuras. Si los datos introducidos son correctos, se pulsará                    para grabar la...
	El campo de “Pdte. Validar” indica la valoración relativa a la validez de la entidad como solicitante del programa presentado; constará “Pdte. Validar” hasta la comprobación por los servicios técnicos de la Fundación Estatal de los estatutos y/o docum...

	Administración de usuarios
	En el desplegable "Administre la información de los usuarios" se muestran todos los usuarios dados de alta por la Entidad.
	En los casos en que no se disponga de certificado de persona jurídica, cuando el representante del programa acceda por primera vez al módulo de usuarios, dicha persona aparecerá registrada como usuario-administrador con los datos que fueron facilitado...
	• Administrador: Permiso con capacidad para crear, gestionar programas de formación y dar de alta a los distintos usuarios del sistema.
	• Gestor: Permiso con capacidad para gestionar y modificar los distintos datos de los programas de formación.
	• Consultor: Permiso con acceso a la consulta de los datos consignados en los programas de formación.
	• Administrador beneficiaria: Permiso asociado a las entidades agrupadas.

	Se muestran sombreados los datos del Representante Legal y del propio usuario que accede en ese momento, que no podrán ser eliminados, aunque sí modificados (exceptuando los perfiles).
	Se pueden ordenar los usuarios por cualquiera de las categorías identificadas en la cabecera, pinchando sobre la que sea objeto de interés (por ejemplo, por Nombre). Esta acción se puede realizar en todos los listados existentes en la aplicación, orde...
	El campo de “Estado” indica la valoración relativa a la validez de la acreditación del representante legal indicado para el programa de formación; constará “pendiente” hasta la comprobación por los servicios técnicos de la Fundación Estatal de los pod...
	En cada usuario, pulsando el icono de detalle , se pueden modificar los datos personales, e-mail (salvo la información relativa al Representante Legal, o a usuarios que puedan estar accediendo al sistema en ese momento). Una vez dado de alta el NIF no...
	Para grabar un nuevo usuario, a través del botón de añadir, se introduce su NIF (debe ser válido, ya que sino la aplicación no deja continuar) y si ya estuviera dado de alta en la base de datos, se ofrecen cumplimentados los campos, los cuales pueden ...
	Si se precisa eliminar algún usuario del sistema, se marca en el listado y se pulsa el botón "Sí" de eliminar usuarios seleccionados. La aplicación nos pide confirmar esta acción para poder eliminar los usuarios asignados.

	Confeccionar solicitud
	Una vez incorporada la información de la entidad, y los permisos correspondientes para el acceso a la aplicación, puede comenzarse a generar una solicitud accediendo a la convocatoria “Programas 2018”.
	La pantalla principal de acceso se puede dividir en dos partes bien diferenciadas: la cabecera, con los datos principales del solicitante (CIF y Razón Social de la entidad), el nombre de la convocatoria a la que se ha accedido, así como la fecha y los...
	La segunda parte de la pantalla, ofrece en primer lugar los campos de filtrado por si se diera el caso de tener varias solicitudes ya creadas, para lo que facilita un modo de encontrarlas de una forma más cómoda y rápida.
	A continuación se puede ver un listado como ejemplo de los programas dados de alta por un administrador en una convocatoria ficticia.


	Creación de solicitudes: Apartados de la aplicación
	Programa formación
	La primera vez que se accede, se muestra el listado que hemos citado en el punto anterior sin contenido; el proceso de confección de la solicitud se inicia con  botón       Pulsando, se observa una pantalla con un bloque denominado   genérico de momen...
	Para conocer el funcionamiento y pasos a seguir en la aplicación, se muestra a partir de ahora como ejemplo una solicitud de prueba, de un programa de formación del tipo sectorial.
	Tras seleccionar el tipo de programa, pulsamos el botón              situado a la derecha del campo; al ser un programa sectorial la aplicación nos muestra una tabla de “Ámbito sectorial”, para seleccionar el ámbito al que va dirigido nuestro programa...
	Finalmente hay que indicar el tipo de entidad solicitante, siendo preciso pulsar de nuevo el botón               del  extremo inferior de la pantalla, para que se acepten los cambios.
	Una vez identificado el tipo de programa, se genera un código numérico para la solicitud, y se han creado en la aplicación informática distintos bloques de contenidos, así como distintas pestañas dentro del bloque en el que identificamos el tipo de pr...
	Esos cuatro bloques en los que está estructurada la solicitud de un programa de formación, son: Programa de Formación, Entidad (o Entidades), Acciones Formativas, y Confirmación. Salvo el último, cada uno de estos bloques contiene a su vez diferentes ...
	En el bloque  se recogen los siguientes datos:
	• Definición: datos relativos al tipo de programa de formación, ámbito al que se dirige el programa, sector o sectores a los que se dirige si es de tipo sectorial, y tipo de entidad solicitante.
	• Descripción: datos relativos a colectivos prioritarios.
	• Datos notificación: recoge la información relevante a efectos de notificación, incluida la dirección de correo electrónico que se utilizará para el envío de avisos relativos a las notificaciones electrónicas.
	• Documentos: permite adjuntar los documentos a presentar junto a la solicitud. El envío de documentos, requiere que éstos sean firmados digitalmente de forma individual.
	• Difusión de las acciones formativas: espacio destinado a recoger datos para facilitar el acceso a la formación de oferta a todos los usuarios del sistema.
	• Por último, Adecuación de oferta, Coherencia y Justificación son apartados destinados a recoger información de interés para obtener parte de la puntuación de valoración técnica de la solicitud presentada.

	Es preciso completar todos estos apartados, y pulsar el botón                    para guardar la información.
	En todos los apartados, se pueden consultar ayudas con mayor información sobre los campos a cumplimentar, pulsando el icono   ,   situado en la parte superior derecha de la herramienta telemática.

	Entidad/Entidades
	El bloque   solicita la información de la entidad solicitante, sea única o agrupada (en este último caso, cuando presenta la solicitud una agrupación de entidades de formación).
	En el caso de tratarse de una agrupación de entidades, para añadir una entidad debe introducir el CIF y se solicita la búsqueda en la base de datos.
	Se deben indicar todos los datos de la entidad, salvo el campo de “Nº de aulas totales”, en cuyo caso la aplicación mostrará el número total de aulas como resultado del sumatorio de las aulas indicadas en el “listado de centros” de la entidad, que va ...
	Deberá declararse en este apartado el “Nº de Formadores/Personal de apoyo técnico-metodológico” con el que cada entidad cuenta disponer a partir de la fecha de inicio de su primera acción formativa a impartir. Este dato, se mostrará después en un docu...
	Los campos relativos a la capacidad económica y financiera, varían en función las situaciones citadas en el artículo 12.4 de la convocatoria en que se encuentre cada entidad.
	• En el caso de ser una entidad con facturación media por actividades de formación de los tres últimos años, según el artículo 16.2 k), debe acreditarse mediante el modelo 200 de autoliquidación del Impuesto de Sociedades (anexar como documentación ad...
	• En caso de entidad que no factura y cuya capacidad económica viene determinada por la media de su volumen de negocio de los tres últimos años, debe cumplimentar en la aplicación la cifra correspondiente a esta media.
	• En el caso de entidad cuya capacidad está determinada por el capital social desembolsado, debe cumplimentar la cifra correspondiente a este importe.
	• Por último, si la entidad no se encuentra en ninguno de los supuestos anteriores y contemplados en el art. 12.4. de la convocatoria, marque la opción correspondiente y adjunte la documentación justificativa en el apartado Documentos.

	Este acceso permite también identificar el representante legal de la entidad que firmará las inscripciones de sus centros en las especialidades formativas solicitadas (Anexos V y/o VI de la convocatoria) y el documento declarativo de cumplimiento de r...
	Una vez dada de alta alguna entidad, se observa en la vista general del bloque una tabla resumen donde se irán añadiendo las distintas entidades que componen la agrupación. Así mismo, se observan en el extremo derecho de cada entidad, una serie de ico...
	Pinchando sobre el último icono podemos abrir el modelo de documento que ofrece la herramienta, que recoge múltiples apartados que son referidos en la convocatoria, cuyo cumplimiento debe acreditar cada representante legal de las distintas entidades, ...
	El campo correspondiente a la Ayuda económica solicitada por cada entidad, se muestra una vez que se hayan incorporado las acciones formativas del programa de formación. Pero éstas requieren a su vez la identificación de los centros impartidores, con ...
	Mediante el botón     , se muestra el                                            de la entidad, que permite incluir el/los centro/s donde se va/n a impartir la/s acción/es formativa/s.
	Al pinchar en el “listado de centros”, se accede a una pantalla que permite recuperar los centros que constan en el Registro de Centros y Entidades de formación del Servicio Público de Empleo Estatal, o bien añadir centros nuevos que no se localicen e...
	La identificación de los centros formativos de cada entidad, va a requerir de dos pasos:
	• Podremos observar la relación de centros que encontramos en la página web del SEPE. Se facilitan los datos que obran en su registro “en tiempo real”; precisa señalar individualmente aquéllos que van a impartir acciones de la solicitud de subvención,...
	• Una vez que observamos los centros que hemos ido seleccionando y cargando en la aplicación a través del paso 1, tendremos que acceder a ellos de nuevo, a través del icono de “Detalle de centro”, para completar los datos requeridos en la gestión de l...

	En la vista de datos que muestra la aplicación, debe incorporarse la información que falte en los campos de datos abiertos: email, número de aulas, titularidad de las mismas y, en caso de no ser propias, el tipo de soporte que acredita su derecho de u...
	Si hubiera centros a incorporar en la aplicación que no se localizaran en la relación de centros obtenida del registro del SEPE, en lugar de activar el botón “Añadir centro registrado” marcaríamos el botón “Añadir nuevo centro” , a través del que lleg...
	Una vez que tenemos los centros registrados y/o no registrados dados de alta en la aplicación, podremos comenzar a dar de alta las acciones formativas en su bloque correspondiente.
	Cuando este paso haya sido realizado, en el listado de centros de la entidad encontraremos un documento PDF, denominado “Inscripción Especialidades”, en aquellos centros que han sido seleccionados para impartir acciones no vinculadas a certificados de...

	Acciones Formativas
	Continuando con la elaboración de la solicitud, en el bloque de                                     , se solicita toda la información relativa a las acciones formativas que contiene el programa de formación. Para incorporarlas, seleccionamos el botón ...
	Para ello, indicamos el número de acción formativa y el tipo.
	Una vez seleccionado el tipo de acción formativa, la aplicación muestra un buscador que permite seleccionar la acción deseada entre la oferta de certificados y sus módulos formativos o las especialidades formativas existentes del sector/ámbito de refe...
	La aplicación muestra la oferta formativa completa. Una vez seleccionada la acción a incorporar a la solicitud, se abren los campos necesarios para señalar la información de participantes a formar, costes y otros datos.
	En el campo de “Participantes” del apartado de “Datos acción formativa”, la aplicación muestra el número total de participantes resultado del sumatorio de participantes indicados en los centros que van a impartir la formación.
	En el caso de incluir una especialidad formativa, se muestra el botón                     que abre un documento pdf con el Programa Formativo de la Especialidad Formativa elegida.
	En el apartado “Modalidad” hay que señalar ésta, e indicar el número de horas de la formación teórica y las horas que se van a dedicar para realizar actividades o ejercicios prácticos durante la formación, según lo establecido en el artículo 16.1 g) d...
	En el caso de acciones con modalidad de impartición Mixta (Presencial y Teleformación), también hay que indicar los datos de “Plataforma de Teleformación”, si procede:
	En el caso de ser una acción formativa de modalidad de Teleformación, se deben indicar las Provincias de procedencia de los participantes pulsando el botón  en ese apartado:
	En el apartado de “Centros” se tiene/n que seleccionar el/los centro/s que va/n a impartir la formación, de entre los que han sido dados de alta en la solicitud desde el bloque correspondiente a la/s Entidad/es.
	Cuando pulsamos el botón de             en este apartado de cada acción formativa, se observan todos los centros grabados para ejecutar el programa. De ellos, debemos marcar los que van a impartir esta acción formativa concreta, y después pinchar el b...
	Una vez seleccionado/s el/los centro/s que va/n a impartir la acción formativa, tiene que indicar el número de participantes que realizan la formación pulsando el icono       ; seleccionando el icono de actualizar      , guarda los datos indicados; ha...
	Grabados los participantes de los centros, la aplicación muestra el número total en el campo “Participantes” de la acción formativa.
	Seleccionando el icono         se accede al detalle de las instalaciones del centro.
	Cuando se haya seleccionado un Módulo de Prácticas como acción formativa,  no se observará el icono de Detalle de la Instalaciones del Centro de Formacion, al no aplicar a este caso.
	Dentro del apartado de instalaciones, hay que cumplimentar el número de grupos que se tiene previsto realizar, teniendo en cuenta que el número mínimo de participantes es de 1 por grupo.
	Es importante recordar que si se modifica el número de participantes de un centro, también hay que ajustar el número de grupos indicado en el detalle de las instalaciones, para cumplir los requisitos establecidos en la convocatoria.
	Se precisa pulsar el botón                  para añadir la/s aulas que se vayan a necesitar para impartir la acción formativa. Se deben completar todos los campos por cada una de las aulas que se den de alta: aula (nombre del aula) tipo de aula (poliv...
	Una vez incluidos los datos, la relación de las instalaciones se visualizaría de la siguiente forma.
	Una vez cumplimentado el detalle de las instalaciones del centro, hay que incorporar la información en los campos de Fecha de Impartición y Costes; pulsando el botón              queda definitivamente creada la acción formativa.
	Es preciso continuar completando el resto de apartados de la acción formativa: Descripción y costes, Obj/Cont, Planificación, Participantes y Formadores.
	En todas ellas hay que pulsar el botón               para guardar la información.
	Por último, cuando se han completado en la acción todos los campos a que obliga la aplicación, ésta muestra junto a sus pestañas contenedoras de información una casilla de verificación marcada en verde, como indicador de que la acción está correcta.
	Accediendo de nuevo a la vista de inicio del bloque de                               , se continúan dando de alta el resto de acciones hasta completar la solicitud.
	Se dispone de distintas herramientas de apoyo que facilitan la organización y el control de las acciones formativas que vamos dando de alta, sobre todo cuando son muchas y/o intervienen muchos centros de distintas entidades en su ejecución. Para ello ...
	Ejemplo de exportación general de las acciones formativas:
	Ejemplo de exportación específica de los centros que imparten las acciones formativas, con sus participantes:

	Confirmación
	Concluida la incorporación de todas las acciones formativas, y tras asegurarnos que todos los datos del resto de los bloques están completos (incluidos los documentos que necesitamos adjuntar a la solicitud), el último de los pasos a realizar es la co...
	El bloque                               comprueba si la solicitud contiene errores o está correcta. Si la solicitud contiene errores, la aplicación efectúa una serie de validaciones cuyo resultado se muestra en forma de alertas, que describen el error...
	Si la solicitud no contiene errores, se observa un mensaje informativo como el de la pantalla que se muestra a continuación, momento en que se debe seleccionar el botón confirmar:

	Confirmación, firma y envío de la solicitud
	Una vez se haya cumplimentado la solicitud, y solventados los errores si los hubiera, desde el bloque                       , pulsando el botón               , se procede a realizar este paso.
	En el momento que se ejecuta esta confirmación, la aplicación ofrece un mensaje informativo indicando que la solicitud no ha sido firmada, y simultáneamente se generan tres ficheros en formato PDF: el pliego de condiciones, la solicitud del programa d...
	Por último, la persona que dispone del certificado digital de persona jurídica (es decir, el representante legal de la entidad solicitante de la subvención), es la que ha de firmar el programa de formación y enviar dicha solicitud a la Fundación Estat...

	Edición de solicitudes y expedientes
	Una vez creado algún programa de formación, en la pantalla inicial de acceso se dispone, además de las opciones de añadir y eliminar, de otras que pasamos a detallar.
	En la vista de datos, figuran todas las solicitudes dadas de alta. Se observan las columnas que identifican el número de solicitud (asignado por el sistema al introducir una solicitud nueva); el número de expediente (a asignar por el sistema cuando el...
	Si se pulsa el icono de detalle        entramos en la pantalla de datos del programa de formación:

	Mantenimiento de usuarios
	Si se pincha el icono de usuarios asignados       que se encuentra junto al de detalle de la solicitud, se obtiene un listado con los usuarios dados de alta en el sistema y sus permisos.
	Consta el administrador dado de alta automáticamente por el sistema (representante legal de la entidad, que no puede ser eliminado), y un usuario añadido por él desde el módulo de Entidades y Usuarios, con permiso de gestor, en este caso. Se pueden as...
	Pulsando el botón de detalle     podremos cambiar sus permisos. Se puede apreciar que los datos principales están sombreados, ya que los cambios sólo pueden efectuarse desde Entidades y Usuarios.



